公共事务管理处劳务派遣人员请假审批表

	姓名
	
	科室
	

	请假事由
	

	请假起止时间
	

	申请人签字
	年   月   日

	科室主管意见
	                               签字：                   
                             年   月   日

	分管处领导
意见
	                                签字：             
                              年   月   日

	处长意见
	                                 签字：
                       年   月   日


　  注：事假、病假在3天（含）以内的，由所在科室主管审批，超过3天不满7天（含）的，经科室主管审核后报分管处领导审批，超过7天的，经科室主管、分管处领导审核后报处长审批。婚丧假、产假、护理假等由科室主管按现行有关规定天数审批，并向分管处领导报备。

