	公管处非教师专技岗位

1
	非教师专技岗位

(医生)

	1．服从领导工作安排和业务指导，熟悉学校医疗及预防工作，廉洁行医。 
2．正确处理日常医疗中的常见病和多发病，做好健康宣教。 

3．承担各类保健任务。

4．参加值班、门诊、急诊、出诊，做好交接班工作。 

5．认真执行各项规章制度和技术操作规程，规范行医，严防差错事故。

6．承担传染病的防控工作。



	公管处非教师专技岗位

2
	非教师专技岗位

(护士)

	1.服从领导工作安排和业务指导，熟悉学校卫生所的工作，廉洁行医。
2.按医嘱做好护理、治疗工作以及消毒隔离等工作。

3.协助医生完成其他相关工作。承担各类保健任务。
4.参加值班、急诊、出诊，负责诊疗室的整洁、安静。

5.做好健康教育工作。

6.认真执行各项规章制度和技术操作规程，严格查对制度，防止差错事故的发生，做好交接班工作。



	公管处非教师专技岗位

3
	非教师专技岗位

(药师)

	1．服从领导工作安排和业务指导，熟悉学校卫生所的工作，廉洁行医。 

2．根据医师处方调配药品。配方要细心谨慎，说明药品的使用方法。

3．认真执行各项规章制度和操作规程，严防差错事故。 

4．严格执行毒、麻、贵重药品的使用、管理制度。 

5．定期检查药品的效期及质量，做到先进先出。

6．保持药房的整洁，保证药品的贮存条件

7．按规定进行药品的采购。做好药品出、入库验收检查。



附件二

公共事务管理处非教师专业技术岗岗位说明书
