浙江工商大学固定电话业务联系单
申请日期：    年   月   日
	用  户  信  息

	部   门
	
	联 系 人
	
	联系电话
	

	固  话  信  息

	电话号码
	科室名称
	办理项目
	程控功能
	原地址（移机时填写）
	新地址
	是否刊登号表
	备 注

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	
	
	
	
	
	
	□是  □否
	

	备  注
	

	部门审核（签章）
	填表人：
	业务办理
（通信科填写）
	

	
	部门负责人：
	
	

	
	校领导（国际长途审核）：
	
	


填表说明：

1. 办公用固定电话依据浙商大公管〔2018〕394号《通信管理办法（试行）》相关条文管理。
2. “办理项目”栏填写需要办理的业务类型，业务类型分为：新装、移机、拆机、开通或关闭国内、国际长途等程控功能，其中电话移机需填写“原地址”和“新地址”，新装电话只需填写“新地址”栏。请在填写地址时注明所在校区、楼宇名称及具体房号。

3.  “程控功能”栏填该电话号码需要修改的呼叫权限（分为：“校内”、“本地网”、“国内长途”、“国际长途”）以及需开通或关闭的其他程控功能，由运营商提供的固定电话来电显示功能默认开通。

4. “是否刊登号表”系指新装号码是否在校内号码表上刊登，请在对应选项前打“√”。

5. 业务办理均需由部门负责人审批并加盖部门公章。

6. 如需其它约定，请在下方的“备注”栏说明。
7. 交表地址：下沙校区教学区综合大楼1139室 通信科  联系电话:28877113；

          教工路校区1号行政楼201室 通信科办公室 联系电话89922112。
